Zarzadzenie nr 18/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie
z dnia 22 listopada 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Szkole Podstawowej nr 2 w Karczewie

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Szkole
Podstawowej nr 2 w Karczewie na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Karczewa nr 152/2023
zdnia 21.11.2023r.

§ 2. Powotuje sie zespdt spisowy nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury i likwidacji
drukéw $cistego zarachowania oraz obcych srodkéw trwatych w sktadzie:
Anita Ziemka — przewodniczacy
Ewa Biedrzycka — cztonek
Agnieszka Pietrasik — cztonek
w terminie od dnia 23.11.2023 r. do dnia 31.12.2023r.

§ 3. Powotuje sie zespot spisowy nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury artykutéw
spozywczych zgromadzonych w magazynach:
Matgorzata Ceregra — przewodniczacy,
Ewa Biedrzycka — cztonek,
Brygida Wawrzynowska — cztonek
w terminie od dnia 23.11.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

§ 4. Powotuje sie zespot spisowy nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji ksigzek
i innych zbiorow:
Agnieszka Pietrasik — przewodniczaca,
Brygida Wawrzynowska — cztonek,
Ewa Biedrzycka — cztonek
w terminie od dnia 23.11.2023 r. do dnia 15.01.2024 r.

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodga spisu z natury wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2023 r.

§ 6. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki aktywow i pasywow:
1) druki $cistego zarachowania,
2) zbiory biblioteczne,
3) artykuty w magazynie zywieniowym,
4) obce srodki trwate.

§ 7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic¢ zgodnie z procedurg zawartg w Zarzadzeniu
nr 152/2023 Burmistrza Karczewa z dnia 21.11.2023 r.



§ 8. Zobowiazuje sie zespoty spisowe do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

b)  przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobdéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
jednostki, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

c) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,

d) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do przewodniczgcego
Komisji Inwentaryzacyjnej powotanej Zarzgdzeniem Nr 152/2023 Burmistrza
Karczewa z dnia 21.11.2023 r. w terminie do 15.01.2024 .

§ 9. Cztonkowie zespotow spisowych sg czynnie odpowiedzialnymi za wtasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi gospodarczemu.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty
mgr Marzena Kondej



