SZKOLA PODSTAWOWA NR 2
im. Bohaterow Wazisrplatte
05-480 Karczew, ul, Otwoe: 313
tel. 22 780 60 87, 22 780 97 8¢ Zarzadzenie nr 20/2024

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie
z dnia 30 wrzes$nia 2024 r.
w sprawie przyjecia nowego brzmienia Procedury ewakuacji uczniéw
i pracownikow z budynku Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz.U. 2024, poz.275) oraz § 17 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. 2023, poz. 822), zarzgdza sig, co

nastepuje:

§ 1. Dokonuje sie aktualizacji Procedury ewakuacji ucznidw i pracownikow z budynku
Szkoty Podstawowej nr 2 w Karczewie, ktdrej tres¢ stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie obowiazuje wszystkich pracownikow Szkoty.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 12/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2
w Karczewie z dnia 26 kwietnia 2021 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. Dyrektor
S7koly Podstawowej nr 2

w Karczewie
mar "W’%‘ Kandej
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SZKOLA PODSTAWOWA NR 2
im, Bohaterow Westerplatte ;
05-480 Karczew. ul. Otwocka 13 . Eatqezaix
tel. 22 780 60 97, 22 780 97 99 do.Zarzqueenia Ar 20,2024

Dyrektora Szkofy Podstawowej nr 2 w Karczewie
z dnia 30 wrzesnia 2024 r.

PROCEDURA EWAKUACIJI UCZNIOW | PRACOWNIKOW
Z BUDYNKU SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 2 W KARCZEWIE

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Paniistwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. 1991, nr 88, poz.
400 ze zm.),

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. 1991, nr 81, poz.
351 zezm.),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placéwkach (Dz.U. 2003, nr 6, poz. 69 ze zm.), w szczegdlnosci §5,

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw
(Dz.U. 2010, nr 109, poz. 719), w szczegdlnosci §17.

§ 1. Informacje ogdlne

1. Sytuacje, ktore uprawniajg do zastosowania niniejszej procedury to zagrozenia
spowodowane:
1) pozarem,
2) zadymieniem wewnatrz budynku szkolnego, w tym skazenie powietrza
niebezpiecznymi substancjami, toksycznymi srodkami,
3) wybuchem gazu,
4) zamachem terrorystycznym, w tym bombowym,
5) katastrofg budowlana.
2. Cele procedury:
1) usprawnienie catego procesu uruchamianego podczas wtasciwej ewakuacji,
2) kontrola organizacji ewakuacji,
3) kontrola warunkow i zachowan w sytuacji zagrozenia,
4) kontrola i pomiar czasu podczas ewakuacji od momentu ogtoszenia alarmu,
5) doskonalenie procesdw zwigzanych z ewakuacja,
6) likwidacja pojawiajgcych sie problemdéw i niewtasciwych zachowan podczas
ewakuacji,
7) ksztattowanie i wyéwiczenie wtasciwych nawykow w sytuacji autentycznego
zagrozenia,
8) przygotowanie ucznidw, pracownikow szkoty oraz dyrekcji do sprawnego
przeprowadzenia ewakuacji.
3. Obowigzujace sygnaty alarmowe:
1) trzy krétkie sygnaty diwigkowe dzwonka szkolnego, a w przypadku braku pradu
stowny komunikat ,EWAKUACIJA” i dzwonek reczny
2) dyrektor lub osoba odpowiedzialna za ewakuacje po wyjsciu z budynku
organizuje zbidrke na terenie dziedzinca szkoty.



4.

Pracownik sekretariatu oraz pracownicy administracji zgodnie z decyzjg dyrektora
szkoty powiadamiajg wtasciwg instytucje:

1) Policje = nr 997,

2) Straz Pozarng —nr 998,

3) Pogotowie Ratunkowe —nr 999,

4) Telefon alarmowy komérkowy —nr 112,

5) Pogotowie Energetyczne —nr 991,

6) Pogotowie Gazowe —nr 992,

7) Pogotowie Cieptownicze —nr 993,

8) Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne — nr 994,

9) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego — nr 987.

§ 2. Zasady ewakuacji
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Ewakuacjg kieruje dyrekcja szkoty lub osoba upowazniona przez dyrektora.
W czasie ewakuacji nalezy stosowac sie do znakéw informacyjnych wskazujgcych

kierunek wyjscia: WYJSCIE |
INISCIE

Podczas opuszczania budynku kazdy opiekun grupy (nauczyciel uczacy w danej klasie)
dba o sprawne i szybkie przemieszczanie sie ucznidow w kierunku wyjsé
ewakuacyjnych.
Wszyscy ewakuujacy sie opuszczajg szkote schodzac prawa strong klatki schodowej.
Podczas opuszczania sal lekcyjnych, nauczyciel wyprowadza uczniow.
Uczniowie przy opuszczaniu sali lekcyjnej nie zabieraja ze sobg plecakow.
Drzwi do sal zostajg otwarte, klucze pozostawione w drzwiach; w przypadku pozaru —
w miare mozliwosci drzwi i okna powinny by¢ zamkniete.
Obowigzuje zakaz schodzenia do szatni.
Dzieci wraz z nauczycielem wychodzg na zewnatrz.
Klasy ustawiane sg na wybiegu w takiej kolejnosci w jakiej wychodzg z budynku.
Pani pielegniarka wychodzi z apteczka.
Ewakuacja przebiega w nastepujgcy sposéb:
1) Stara szkofa:
a) parter —uczniowie i pracownicy wychodzg wyjsciem na dziedziniec szkoty
w kolejnosci:
e salanr23
e salanr22
e salanr2l
e salanr20
e pielegniarka z apteczka
b) pierwsze pietro —uczniowie i pracownicy schodzg na dziedziniec dwoma
ciggami komunikacyjnymi:
klatka schodowa przy sali nr 24 — w kolejnosci:
e salanr24
e salanr25
e salanr26
e salanr27
e gabinet pedagoga
e pokdj nauczycielski



klatka schodowa naprzeciwko sali nr 29 —w kolejnosci:
e salanr28
e salanr29
e salanr30
e gabinet kierownika gospodarczego
e Sswietlica
c) sala gimnastyczna — uczniowie i pracownicy wychodzg wyjsciem przy sali
gimnastycznej na zewnatrz,
d) piwnica — uczniowie i pracownicy wychodzg wyjsciem na dziedziniec
(z wykluczeniem kuchni) w kolejnosci:
e stotowka

e biblioteka
sklepik szkolny
konserwatorzy

e kuchnia — pracownicy wychodza bezposrednim wyjsciem kuchennym na
zewnatrz.

2) Nowa szkofa:
a) parter —uczniowie i pracownicy wychodzg wyjsciem gtéwnym w kolejnosci:

e salanrl
e salanr2
e salanr3

e salanrl9
b) pierwsze pietro — uczniowie i pracownicy wychodza wyjsciem przy szatniach
klas 4-8 w kolejnosci:

e salanr4d
e salanrb
e salanré

e radiowezet
e gabinet psychologa

c) drugie pietro — uczniowie i pracownicy wychodzg wyjsciem gtownym lub
wyjéciem przy szatniach klas 4-8 (tam gdzie nie ma tfoku) w kolejnoéci:

e salanr?
e salanr8
e salanr9a
e salanr9

e salanrl0
e salanr10a
e salanrll
d) piwnica — uczniowie i pracownicy wychodza wyjsciem przy szatniach klas 4-8
w kolejnosci:
e szatnie
e pomieszczenia socjalne
13. Pracownicy niemajacy pod opieka ucznidw schodzg — w zaleznosci od miejsca
przebywania — wedtug wskazan strzatek ewakuacyjnych.



14.
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Klucze od drzwi ewakuacyjnych znajduja sie:
1) w sekretariacie szkoty,
2) w gabinecie kierownika gospodarczego,
3) na portierni
Odpowiedzialni za otwarcie drzwi i bramy:
1) wyjscie na dziedziniec i brama na dziedzincu — zastepca dyrektora
2) wejscie gtdwne — osoby znajdujace sie na portierni
3) wyijscie przy szatniach klas 4-8 — osoby znajdujace sie na portierni
4) wyijscie przy sali gimnastycznej — konserwator lub nauczyciel prowadzacy lekcje
w-f w sali gimnastycznej
5) brama wjazdowa — konserwator
Kontrola sal i pomieszczen:
1) nowa szkota:
a) |l pietro — kierownik gospodarczy,
b) | pietro —sprzataczka,
c) parter —intendent,
d) pomieszczenia piwniczne — pracownik kuchni;
2) stara szkofa:
a) | pietro — pracownik kuchni,
b) parter — sekretarz szkoty,
¢) pomieszczenia piwniczne i szatnie — nauczyciel bibliotekarz.
Wszyscy kontrolujgcy sprawdzajg sale, sktadajg meldunek do sekretariatu i wychodza
na zewnatrz budynku.

§ 3. Obowigzujgce ogdlne zasady postepowania w sytuacji zagrozen opisanych niniejszg
procedurg

1.

Akcje ratowniczg do czasu przybycia wiasciwych stuzb prowadzi dyrektor lub
wicedyrektor, ewentualnie osoba pisemnie upowazniona przez dyrektora.
Urzadzenia elektryczne i gazowe wytaczajg i zabezpieczajg pracownicy tych stanowisk
przy pomocy konserwatora.

Osoby pracujace przy komputerach lub sprzecie biurowym zabezpieczajg dane przed
dostepem oséb niepowotanych, wytgczajg sprzet.

Wszystkie drzwi z opuszczanych pomieszczen nalezy zostawi¢ otwarte, klucze
pozostawione w drzwiach; w przypadku pozaru —w miare mozliwosci drzwi i okna
powinny by¢ zamkniete.

Pomieszczenia i budynek szkolny nalezy opuszczaé w spokoju i ustalonym porzadku.
Na miejscu ewakuacji opiekunowie/nauczyciele z uczniami i inni pracownicy
przebywajg do czasu odwotania akcji przez dyrektora, wicedyrektora lub osobe
upowazniong przez dyrektora.

Obowigzki dyrektora podczas ewakuac;ji:

1) uruchamia procedure ewakuacyjna,

2) decyduje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowej),

3) nadzoruje catos¢ akcji,

4) nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

5) wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty podczas zagroienia,

6) wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.

Obowigzki pracownikow obstugi:



1) w przypadku powzigcia informacji o zagrozeniu powiadamiajg dyrektora szkoty,

2) podczas akcji wstrzymujg wejscie na teren szkoty,

3) otwierajg wyjécia ewakuacyjne,

4) uruchamiajg sygnat alarmowy dzwonkiem elektrycznym lub recznym i stownie:
EWAKUACIA

5) kontrolujg pomieszczenia oraz szatnieg, zakazujgc wstepu,

6) na polecenie dyrektora lub z wtasnej inicjatywy wytaczaja: zawér wodny, gazowy i
gtowne bezpieczniki elektryczne.

9. Obowigzki nauczycieli opiekujgcymi sie uczniami:

1) sprawuja opieke wyfacznie nad klasg lub grupa uczniow, z ktéra prowadzg zajecia
lub z ktorg rozpoczng zajecia — jesli ewakuacja odbywa sie w trakcie przerwy,

2) nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow,

3) informujg ucznidéw o miejscu zbidrki dla nich,

4) kontrolujg stan osobowy klasy (grupy) w chwili opuszczania sali lekcyjnej,

5) wychodzac z sali jako ostatni, pozostawiajg drzwi przymkniete z kluczem w
zamku,

6) na miejscu zbidrki sprawdzajg obecnos¢ ucznidw oraz ich stan zdrowia,

7) w przypadku braku ucznia, zgtaszaja ten fakt przedstawicielowi stuzb
ratowniczych,

8) w przypadku stwierdzenia urazéw lub probleméw zdrowotnych, doprowadzajg
ucznia do punktu pomocy przedmedycznej lub udzielajg pierwszej pomocy,
informuja dyrektora szkoty, i w razie potrzeby wzywajg pogotowie ratunkowe,

9) opiekuja sie uczniami do czasu odwotania i zakoniczenia akcji,

10) zezwalajg na rozejscie sie ucznidw do domdéw na wyraziny komunikat dyrektora.

10. Obowigzki innych nauczycieli:

1) pomagajq nauczycielom — opiekunom ucznidéw w przeprowadzaniu ewakuacji,

2) w miare mozliwosci zabieraja ze sobg dostepng im dokumentacje szkolng z
pokoju nauczycielskiego,

3) udzielajg wsparcia i pomocy w catosciowym prowadzeniu akgji.

11. Obowigzki pielegniarki szkolnej:

1) prowadzi punkt pomocy przedmedycznej w ustalonym miejscu,

2) zabiera ze sobg i zabezpiecza $rodki medyczne do udzielania pierwszej pomocy.

§ 4. Uwagi koricowe

1. W razie pozaru sygnat alarmowy moze wiaczy¢ kazdy, kto zauwazyt:

1) ogien, ktdéry nie daje sie ugasi¢ podrecznymi $rodkami gasniczymi,

2) inne niebezpieczenstwo zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidw i pracownikow.

2. Winnych zagrozeniach decyzje podejmuje dyrektor szkoty lub wicedyrektor.

3. W przypadku ewakuacji probnej, ktéra odbywa sie co najmniej raz w roku, jednak w
terminie nie dtuzszym niz 3 miesiace od dnia rozpoczecia zajeé¢, obowigzuje ta sama
procedura, z tym, ze pracownik pisemnie upowazniony przez dyrektora:

1) obserwuje catos¢ akcji, nie biorgc w niej czynnego udziatu,

2) nazakonczenie akcji w miejscu zbidrki sktada dyrektorowi ustny meldunek nt.
sprawnosci i ewentualnych uchybien podczas akcji oraz wnioski,

3) mierzy czas przebiegu ewakuacji prébnej od chwili ogtoszenia alarmu, do czasu
zakonczenia zbidrki i stawienia sie w uméwionym miejscu,

4) z przebiegu ewakuacji sporzadza pisemny raport zawierajgcy informacje od
punktu 1-3.

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 2

w Karczgwie
rmgr Marzgna Kondej






